
附件一：招标物资清单：
	印刷目录（2021年）

	

	　
	
	　
	　
	　
	　
	　

	序号
	名       称
	数量（本）
	每本页数
	使用年限
	部 门
	备注

	1
	交接班记录本
	50
	50
	一年
	保卫科
	单面，详见纸样

	2
	巡逻记录本
	100
	50
	一年
	保卫科
	单面，详见纸样

	3
	外协物资入厂登记表
	20
	50
	一年
	保卫科
	A4纸单面

	4
	外协物资出厂登记表
	10
	50
	一年
	保卫科
	A4纸单面

	5
	员工私家车出入厂登记表
	20
	50
	一年
	保卫科
	A4纸单面

	6
	外来人员登记表
	50
	50
	一年
	保卫科
	A4纸双面

	7
	车辆进出厂登记表
	50
	50
	一年
	保卫科
	A4纸单面

	8
	半成品领用单
	100
	100
	二年
	外协办
	薄纸（红色)单面

	9
	半成品入库单
	100
	100
	二年
	外协办
	薄纸（黑色）单面

	10
	13000KVA石墨化炉组供电记录
	400
	整册
	一年
	石墨化
	详见纸样

	11
	石墨化装炉单
	30
	100
	一年
	石墨化
	详见纸样

	12
	16000KVA机组装炉示意图（   ）
	7
	100
	一年
	石墨化
	详见纸样

	13
	交接班记录
	8
	50
	一年
	石墨化
	单面印刷

	14
	混捏工序记录
	10
	50
	一年
	成型分厂
	单面

	15
	转序单
	10
	100
	一年
	成型分厂
	加日期、一式四联加编号

	16
	成型分厂3500系统配料记录单
	20
	50
	一年
	成型分厂
	内容改动附表样，单面

	17
	压型生产记录
	10
	50
	一年
	成型分厂
	内容改动附表样，单面

	18
	石墨制品生产信息登记表
	10
	50
	一年
	成型分厂
	附表样，单面

	19
	原辅料化验通知单
	10
	100
	一年
	成型分厂
	一式两份

	20
	测温原始记录
	20
	50
	一年
	成型分厂
	附表样，双面

	21
	领取记录
	10
	50
	一年
	成型分厂
	附表样，单面

	22
	压型工序凉料记录
	30
	50
	一年
	成型分厂
	附表样，双面

	23
	抚顺炭素外来车辆进厂安全告知书
	100
	100页（薄50厚50）
	一年
	安环部
	A4大小，保卫科使用（每本页数按薄厚薄厚顺序），单面印刷

	24
	抚顺炭素有限责任公司分厂安全标准化管理台账
	20
	　
	一年
	安环部
	依照样本印刷不变

	25
	抚顺炭素有限责任公司班组安全标准化管理台账
	50
	　
	一年
	安环部
	依照样本印刷不变

	26
	抚顺炭素有限责任公司班前会记录本
	100
	100
	一年
	安环部
	依照样本印刷（原来的单面印刷改为双面印刷）

	27
	设备运行记录（蓝皮）
	10
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样(加工）

	28
	交接班记录
	46
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧、高浸）

	29
	设备日常点检卡（起重机）
	10
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（石墨化）

	30
	设备日常点检卡（焙烧调温）
	2
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	31
	设备日常点检卡（焙烧配料部）
	4
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	32
	设备日常点检卡（热媒炉）
	10
	50
	一年
	设备部
	单面，详见纸样（成型）

	33
	设备日常点检卡（液压站）
	5
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（加工）

	34
	设备日常点检卡（吸料天车）
	5
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（石墨化）

	35
	焙烧工序风机点检表
	2
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	36
	液压站点检表
	10
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（成型）

	37
	石墨化铣床点检表
	5
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（石墨化）

	38
	环炉高压蜂窝静电除尘运行记录
	4
	50
	一年
	设备部
	单面，详见纸样（焙烧）

	39
	焙烧工序天然气泄漏点检查记录
	2
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	40
	立式静电除尘器运行检修记录
	10
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（成型）

	41
	三十四室环式焙烧炉温度记录表
	12
	50
	一年
	设备部
	单面，详见纸样（焙烧）

	42
	液位计冲洗工作记录表
	6
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（成型）

	43
	接头设备五定润滑明细表
	5
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（加工）

	44
	电极设备五定润滑明细表
	5
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（加工）

	45
	备件、材料领用表
	5
	50
	一年
	设备部
	单面，详见纸样（加工）

	46
	凭证皮
	300张
	50
	一年
	设备部
	单面，详见纸样（设备部）

	47
	物质领料单
	500
	100
	一年
	设备部
	单面，详见纸样，不加编号（设备部）

	52
	设备运行记录（调温班，配料班）
	4
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	53
	起重机点检卡
	4
	50
	一年
	设备部
	双面，详见纸样（焙烧）

	54
	隧道窑装车报告单
	13
	30组
	一年
	浸焙
	一式三份，一本30组，单面详见纸样

	55
	浸渍生产预热原始记录
	7
	30
	一年
	浸焙
	双面详见纸样

	56
	交接班记录
	15
	50
	一年
	浸焙
	双面详见纸样

	57
	煅烧焦化验报告单
	50
	100
	一年
	质量技术部
	单面32开

	58
	糊料分析原始记录
	50
	100
	一年
	质量技术部
	单面16开

	59
	交接班记录
	20
	50
	一年
	质量技术部
	双面16开

	60
	焙烧工序检查报告单
	150
	100
	一年
	质量技术部
	单面32开

	61
	石墨化工序检查报告单
	100
	100
	一年
	质量技术部
	单面32开

	62
	压型品体积密度原始记录
	100
	100
	一年
	质量技术部
	单面16开

	63
	浸渍检查报告单
	50
	100
	一年
	质量技术部
	单面32开

	64
	质量工作记录
	30
	100
	一年
	质量技术部
	单面16开

	65
	2号标签
	60000个
	　
	一年
	质量技术部
	12个一张

	66
	3号标签
	60000个
	　
	一年
	质量技术部
	12个一张，产品质量同2号标签，要求切割不深不浅，不得脱落或粘连

	67
	5号标签
	90000个
	　
	一年
	质量技术部
	12个一张，产品质量同2号标签，要求切割不深不浅，不得脱落或粘连

	68
	中性标签
	15000个
	　
	一年
	质量技术部
	　

	69
	工作票
	10
	50
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	70
	变配电工作票
	15
	50
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	71
	倒闸操作票
	20
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	72
	出入登记簿
	10
	30
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	73
	温度检测记录（1#所）
	24
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	74
	温度检测记录（2#所）
	24
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	75
	交接班记录
	58
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	76
	电量报表
	24
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	77
	巡视检查记录
	30
	40
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	78
	变电所运行记录
	30
	50
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	79
	半成品运输通知单
	10
	70
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样

	80
	汽车行车路单
	30
	70
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样，不带分厂标注，货车用

	81
	汽车行车路单
	30
	70
	一年
	生产动力部
	单面，详见纸样，带分厂标注，铲车用

	82
	凭证打印纸
	12
	2000
	一年
	财务
	一箱两千页

	83
	会计凭证装订封皮（窄）
	100
	单张
	一年
	财务
	　

	84
	会计凭证装订封皮（宽）
	50
	单张
	一年
	财务
	　

	85
	帐皮（竖版）
	50
	单张
	一年
	财务
	　

	86
	成品包装检查原始记录
	100
	100
	一年
	国贸
	　

	87
	入库单
	100
	50组
	一年
	采购
	一式四联

	88
	成品入库单
	10
	50
	一年
	热解
	单面，详见纸样


附件二：投标报价单

投标单位报价单（投标单位专用）          单位：元

	序号
	名       称
	数量（本）
	每本页数
	部 门
	投标报价
	二次报价
	最终报价

	1
	交接班记录本
	50
	50
	保卫科
	
	
	

	2
	巡逻记录本
	100
	50
	保卫科
	
	
	

	3
	外协物资入厂登记表
	20
	50
	保卫科
	
	
	

	4
	外协物资出厂登记表
	10
	50
	保卫科
	
	
	

	5
	员工私家车出入厂登记表
	20
	50
	保卫科
	
	
	

	6
	外来人员登记表
	50
	50
	保卫科
	
	
	

	7
	车辆进出厂登记表
	50
	50
	保卫科
	
	
	

	8
	半成品领用单
	100
	100
	外协办
	
	
	

	9
	半成品入库单
	100
	100
	外协办
	
	
	

	10
	13000KVA石墨化炉组供电记录
	400
	整册
	石墨化
	
	
	

	11
	石墨化装炉单
	30
	100
	石墨化
	
	
	

	12
	16000KVA机组装炉示意图（   ）
	7
	100
	石墨化
	
	
	

	13
	交接班记录
	8
	50
	石墨化
	
	
	

	14
	混捏工序记录
	10
	50
	成型分厂
	
	
	

	15
	转序单
	10
	100
	成型分厂
	
	
	

	16
	成型分厂3500系统配料记录单
	20
	50
	成型分厂
	
	
	

	17
	压型生产记录
	10
	50
	成型分厂
	
	
	

	18
	石墨制品生产信息登记表
	10
	50
	成型分厂
	
	
	

	19
	原辅料化验通知单
	10
	100
	成型分厂
	
	
	

	20
	测温原始记录
	20
	50
	成型分厂
	
	
	

	21
	领取记录
	10
	50
	成型分厂
	
	
	

	22
	压型工序凉料记录
	30
	50
	成型分厂
	
	
	

	23
	抚顺炭素外来车辆进厂安全告知书
	100
	100页（薄50厚50）
	安环部
	
	
	

	24
	抚顺炭素有限责任公司分厂安全标准化管理台账
	20
	
	安环部
	
	
	

	25
	抚顺炭素有限责任公司班组安全标准化管理台账
	50
	
	安环部
	
	
	

	26
	抚顺炭素有限责任公司班前会记录本
	100
	100
	安环部
	
	
	

	27
	设备运行记录（蓝皮）
	10
	50
	设备部
	
	
	

	28
	交接班记录
	46
	50
	设备部
	
	
	

	29
	设备日常点检卡（起重机）
	10
	50
	设备部
	
	
	

	30
	设备日常点检卡（焙烧调温）
	2
	50
	设备部
	
	
	

	31
	设备日常点检卡（焙烧配料部）
	4
	50
	设备部
	
	
	

	32
	设备日常点检卡（热媒炉）
	10
	50
	设备部
	
	
	

	33
	设备日常点检卡（液压站）
	5
	50
	设备部
	
	
	

	34
	设备日常点检卡（吸料天车）
	5
	50
	设备部
	
	
	

	35
	焙烧工序风机点检表
	2
	50
	设备部
	
	
	

	36
	液压站点检表
	10
	50
	设备部
	
	
	

	37
	石墨化铣床点检表
	5
	50
	设备部
	
	
	

	38
	环炉高压蜂窝静电除尘运行记录
	4
	50
	设备部
	
	
	

	39
	焙烧工序天然气泄漏点检查记录
	2
	50
	设备部
	
	
	

	40
	立式静电除尘器运行检修记录
	10
	50
	设备部
	
	
	

	41
	三十四室环式焙烧炉温度记录表
	12
	50
	设备部
	
	
	

	42
	液位计冲洗工作记录表
	6
	50
	设备部
	
	
	

	43
	接头设备五定润滑明细表
	5
	50
	设备部
	
	
	

	44
	电极设备五定润滑明细表
	5
	50
	设备部
	
	
	

	45
	备件、材料领用表
	5
	50
	设备部
	
	
	

	46
	凭证皮
	300张
	50
	设备部
	
	
	

	47
	物质领料单
	500
	100
	设备部
	
	
	

	52
	设备运行记录（调温班，配料班）
	4
	50
	设备部
	
	
	

	53
	起重机点检卡
	4
	50
	设备部
	
	
	

	54
	隧道窑装车报告单
	13
	30组
	浸焙
	
	
	

	55
	浸渍生产预热原始记录
	7
	30
	浸焙
	
	
	

	56
	交接班记录
	15
	50
	浸焙
	
	
	

	57
	煅烧焦化验报告单
	50
	100
	质量技术部
	
	
	

	58
	糊料分析原始记录
	50
	100
	质量技术部
	
	
	

	59
	交接班记录
	20
	50
	质量技术部
	
	
	

	60
	焙烧工序检查报告单
	150
	100
	质量技术部
	
	
	

	61
	石墨化工序检查报告单
	100
	100
	质量技术部
	
	
	

	62
	压型品体积密度原始记录
	100
	100
	质量技术部
	
	
	

	63
	浸渍检查报告单
	50
	100
	质量技术部
	
	
	

	64
	质量工作记录
	30
	100
	质量技术部
	
	
	

	65
	2号标签
	60000个
	
	质量技术部
	
	
	

	66
	3号标签
	60000个
	
	质量技术部
	
	
	

	67
	5号标签
	90000个
	
	质量技术部
	
	
	

	68
	中性标签
	15000个
	
	质量技术部
	
	
	

	69
	工作票
	10
	50
	生产动力部
	
	
	

	70
	变配电工作票
	15
	50
	生产动力部
	
	
	

	71
	倒闸操作票
	20
	40
	生产动力部
	
	
	

	72
	出入登记簿
	10
	30
	生产动力部
	
	
	

	73
	温度检测记录（1#所）
	24
	40
	生产动力部
	
	
	

	74
	温度检测记录（2#所）
	24
	40
	生产动力部
	
	
	

	75
	交接班记录
	58
	40
	生产动力部
	
	
	

	76
	电量报表
	24
	40
	生产动力部
	
	
	

	77
	巡视检查记录
	30
	40
	生产动力部
	
	
	

	78
	变电所运行记录
	30
	50
	生产动力部
	
	
	

	79
	半成品运输通知单
	10
	70
	生产动力部
	
	
	

	80
	汽车行车路单
	30
	70
	生产动力部
	
	
	

	81
	汽车行车路单
	30
	70
	生产动力部
	
	
	

	82
	凭证打印纸
	12
	2000
	财务
	
	
	

	83
	会计凭证装订封皮（窄）
	100
	单张
	财务
	
	
	

	84
	会计凭证装订封皮（宽）
	50
	单张
	财务
	
	
	

	85
	帐皮（竖版）
	50
	单张
	财务
	
	
	

	86
	成品包装检查原始记录
	100
	100
	国贸
	
	
	

	87
	物资验收入库单
	100
	50组
	采购
	
	
	

	88
	成品入库单
	10
	50
	热解
	
	
	

	
	合计：
	
	
	
	
	
	


附件三：              

 诚信承诺书

抚顺炭素有限责任公司：

我方在遵守《中华人民共和国民法典》《反不正当竞争法》《关于禁止商业贿赂行为的暂行规定》等法律和规定的基础上，就我方和我方工作人员的行为向贵方作出如下承诺:

一、自觉遵守贵方规章制度，诚实守信地为贵方提供符合贵方需求的安全可靠的产品、服务及相关技术，保证产品质量，并主动做好售后服务工作；
二、不向贵方工作人员长期无偿提供通讯工具和交通工具；
三、不向贵方工作人员及其家属赠送一切礼品；
四、不以任何方式向贵方工作人员及其家属馈赠礼金及有价证券；
五、不以任何方式宴请贵方工作人员（正常公务招待除外），或安排贵方人员旅游、商务休闲及其它不当活动；
六、不发生为贵方工作人员代为购买或长期借用房屋、汽车等贵重物品的行为，杜绝与贵方有关人员私下建立不正当交易关系，或者其它有损贵方形象的行为；
七、不发生为贵方有关人员的特定关系人安排工作、兼职，以及提供入股、干股分红或其它不当利益的行为；
八、发现贵方工作人员有受贿或者索贿行为以及徇私舞弊、滥用职权等行为时，将积极举报或投诉，并实事求是的向贵方纪检监察机构提供书面举报材料；
九、不发生违反商业道德、扰乱正常市场竞争秩序、欺诈、弄虚作假、有损其它企业方形象、泄露双方商业秘密以及排挤其它经营者公平竞争等行为；
十、不发生其它任何可能影响贵方工作人员公正执行公务或职务廉洁的行为。
十一、确保所提供产品的质量和技术指标符合国家标准和合同约定要求，不存在以旧翻新、以次充好、假冒伪劣、弄虚作假等商业欺诈行为。

若违反上述承诺，我方愿意按照下列条款承担违约失信责任：
一、贵方有权单方面解除合同；贵方有权单方面取消我方作为供应商或合作方的资格；我方三年内不得与贵方及贵方下属企业开展业务往来；情节严重的，贵方有权移交司法机关处理。
二、若我方提供的产品存在以旧翻新、以次充好、假冒伪劣、不符合国家标准和合同规定等弄虚作假的情况，或我方（含我方人员）存在商业欺诈、不公平竞争或其它违反商业道德等不正当经营行为，我方自愿就上述行为承担经济赔偿金人民币1万元—20万元（具体数额由贵方视情节确定）；商务合同（含经营业务合同）标的额≥400万元的，我方自愿按照合同总金额的5-15%承担经济赔偿金。贵方有权从我方在贵方的货款中扣除上述经济赔偿金。
我方同意：在我方涉嫌侵害贵方利益的调查过程中，贵方有权暂停支付货款，并根据调查情况进行处理；同时，我方应继续履行合同义务，因我方不继续履行合同义务造成贵方经济损失的，由我方承担赔偿责任。
本承诺书作为贵我双方合同的附件，与贵我双方签订的合同具备同等法律效力，本承诺书中的经济赔偿责任与贵我双方签订的合同中我方应承担的赔偿责任同时并存有效。
我方声明：本承诺书内容为我方慎重考虑后作出的承诺，为我方真实意思表示，且我方明知本承诺书对我方的约束力。
本承诺书自我方盖章后生效，在贵我双方合同业务往来存续期间有效。                          
 承诺单位：
                           签署人（法定代表人或授权代表）：

                           签订日期：    年  月  日
附件四：               投标人须知

一、投标人不得串通投标、抬标、压标等破坏公平竞争，一经招标人发现，其投标和中标宣布无效，并且投标人同意以全部投标保证金作为对本次投标给招标人造成损失的赔偿。

二、投标人不得对招标人的评标人员和监标人员以及工作人员有商业贿赂等影响公平公正评标的行为，一经招标人发现，其投标和中标宣布无效，并且投标人同意以全部投标保证金作为对本次投标给招标人造成损失的赔偿。

三、招标人将以书面形式发出《中标通知书》，《中标通知书》一经发出即发生法律效力。

四、在中标人与招标人发出《中标通知书》后可以签订合同。

五、投标人在开标后撤回投标文件，将取消其投标资格。

六、中标人不与招标人订立合同的，招标人取消其中标资格，并且中标人同意以全部投标保证金作为对本次投标给招标人造成损失的赔偿。

七、如中标人违约，招标人可从其他投标人中重新选定中标人签订合同。并且中标人同意以全部投标保证金作为对本次投标给招标人造成损失的赔偿。

八、投标人中标，投标保证金将转为合同履约保证金，合同执行完方可退还。

投标人已经认真阅读投标人须知，并同意按投标人须知的约定进行投标。

投标人（盖章或者委托代理人签字）： 

年   月   日

